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- Premesso che il Consigliere Operativo,  in comune accordo con il Presidente , delinea la necessità della Fondazione  di avvalersi della prestazione specialistica di un addetto stampa per il periodo 18.01.2016 – 31.12.2016;

- VistO l’art. 17 dello Statuto Sociale  il conferimento degli incarichi individuali di collaborazione, di studio, di ricerca e consulenza ad esperti esterni può essere nominato dal Consigliere Operativo dandone pubblicità a mezzo pubblicazione sul sito istituzionale ;

- DATO ATTO che è stata accertata la mancanza di personale interno con il quale provvedere ad effettuare l’attività di addetto stampa per mancanza di professionalità specifiche e la corrispondenza della prestazione richiesta alle competenze attribuite dall’ordinamento del Committente;

- RITENUTO necessario avviare la procedura di selezione per la scelta del soggetto cui affidare l’incarico sopra citato, dandone pubblicità  sul sito internet della Fondazione

SI RENDE NOTO

l’indizione di una procedura comparativa per il conferimento di un incarico di collaborazione professionale esterna di addetto stampa per il periodo 18.01.2016 – 31.12.2016.

ART. 1 – OGGETTO DELL’INCARICO

Oggetto della presente procedura comparativa è l’affidamento dell’incarico di collaborazione esterna di addetto stampa della Fondazione Bardolino Top  di Bardolino, comportante in particolare le seguenti attività:

- Raccolta di informazioni relative all’attività della Fondazione e di interesse per la cittadinanza (quali rassegna stampa e monitoraggio dei comunicati pubblicati), monitoraggio temi e articoli di interesse per l’amministrazione attraverso lettura quotidiana de giornali; 

- Predisposizione e diffusione dei comunicati stampa e articoli riguardanti sia l’attività istituzionale  sia quella di informazione , promozione, comunicazione; 

- Gestione dell’informazione web in collaborazione con i gestori incaricati; 

- Creazione presslist suddivisa per settore e per new media e stampa da trasmettere all’Ufficio Amministrativo; 

- Contatti con la stampa, organizzazione di conferenze stampa e realizzazione di cartelle stampa; 

- Organizzazione di interviste agli organi istituzionali con radio e TV; 

- Redazione testi e relazioni su argomenti specifici in occasione di interventi pubblici degli Organi Istituzionali; 

- Partecipazione agli eventi, manifestazioni e varie che richiedono la redazione di articoli, comunicati stampa, repertorio di archivio e comunicazione portale; 

- predisposizione della rassegna stampa delle iniziative realizzate curandone l’archiviazione; 

- Raccolta, gestione e cura di materiale fotografico dei diversi eventi del territorio da trasferire all’Area Amministrativa con cadenza semestrale; 

- Confronto con l’organo amministrativo  sulle scelte editoriali; 

- Disponibilità in tutte le occasioni anche di carattere straordinario in cui l’Ente ritenga necessario il suo intervento; 

ART. 2 – MODALITA’ DI ESPLETAMENTO

L’incarico sarà espletato personalmente dal soggetto selezionato, sulla base delle disposizioni ed indirizzi forniti dal Consigliere Operativo ovvero dal Consiglio di Indirizzo .Comporterà, in ogni caso, la partecipazione agli incontri a rilevanza istituzionale e agli eventi promossi dalla Fondazione Bardolino Top.

L’incaricato, durante l’espletamento del servizio:

· dovrà attenersi alle indicazioni, direttive, programmi ed obiettivi indicati dal Consigliere Operativo e dal Consiglio di Indirizzo;

· avrà a sua disposizione tutta la documentazione ritenuta necessaria ai fini dello svolgimento del lavoro, con l’obbligo di restituirla al termine dell’incarico;

· potrà avvalersi delle risorse strumentali strettamente necessarie all’attività della Fondazione Bardolino Top  nell’ambito dell’orario di apertura degli uffici;

· si impegna a partecipare ad incontri, riunioni, presentazioni relative all’incarico conferito senza ulteriore onere finanziario per la Fondazione;

· dovrà eseguire personalmente l’incarico, ferma restando la facoltà di avvalersi, sotto la propria direzione e responsabilità, di collaboratori e/o ausiliari esclusivamente per l’esecuzione di compiti di carattere marginale o secondario;

· è tenuto ad osservare l’obbligo di fedeltà di cui all’ articolo 2105 del Codice civile.
ART. 3 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla selezione i singoli professionisti che al momento della data di scadenza del termine per la presentazione delle domande siano in possesso dei seguenti requisiti a pena di esclusione:

1) cittadinanza italiana o di uno Stato membro della Comunità Europea;

2) godimento dei diritti civili e politici;

3) non aver riportato condanne penali che escludono dall’elettorato attivo o che impediscano l’esercizio della professione;

4) diploma di laurea (vecchio ordinamento universitario) o laurea specialistica (nuovo ordinamento universitario);

5) iscrizione all'albo dei giornalisti.

6) esperienza nella cronaca locale, nella realizzazione di servizi riguardanti gli Enti Locali, nella promozione di loro progetti, attività , eventi etc. nell’ambito della comunicazione e informazione
7) esperienze di responsabilità in uffici stampa
ART. 4 – DURATA DELL’INCARICO E TRATTAMENTO ECONOMICO

La decorrenza del contratto sarà dal 18 gennaio 2016 al 31 dicembre 2016.

Il compenso è fissato in € 21.000,00  (ventunomila)  al netto di ritenute previdenziali e fiscali in relazione alla tipologia contrattuale che sarà proposta.

Nel compenso si ritengono inclusi tutti gli oneri e le spese inerenti l'accesso sia alla sede direzionale  che ai luoghi individuati per lo svolgimento degli incontri e delle manifestazioni cui l'addetto stampa deve partecipare.

 La liquidazione potrà avvenire anche in modo frazionato.

art. 5 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

I documenti relativi alla procedura comparativa presentati dai concorrenti dovranno essere redatti in lingua italiana o corredati di traduzione giurata e gli importi dichiarati dovranno essere espressi esclusivamente in euro.

Le candidature, a pena di esclusione, dovranno pervenire perentoriamente a mezzo Raccomandata con avviso di ricevimento  all’Ufficio Segreteria della Fondazione Bardolino Top, Piazza Matteotti 8 – Bardolino , entro le ore 13.00 del giorno 11.01.2016.
La documentazione richiesta dovrà essere contenuta in due distinti plichi, sigillati e controfirmati su tutti i lembi di chiusura riportanti, rispettivamente, le seguenti diciture:



-“plico n°  1 - documentazione amministrativa"



-“plico n°  2 – offerta tecnica"

Tutti i plichi devono essere contenuti in unico contenitore, sigillato e controfirmato, a pena di esclusione, riportante le indicazioni riguardanti il mittente, l’indirizzo della Fondazione appaltante e la dicitura “Procedura comparativa per l’affidamento dell’incarico di addetto stampa”.

Nei plichi dovranno essere contenuti i documenti di seguito specificati.

PLICO n° 1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
A) domanda di partecipazione alla selezione, redatta come da modello allegato in carta libera, contenente obbligatoriamente e a pena di esclusione i seguenti elementi:
· nome e cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale;

· residenza e indirizzo al quale inviare le comunicazioni relative alla selezione;

· cittadinanza posseduta;

· titolo di studio, data di conseguimento e relativa votazione;

· data dell’iscrizione all’albo dei giornalisti;

· dichiarazione di possesso dei requisiti previsti dall’avviso di procedura comparativa;
· accettazione del contenuto dell’avviso di selezione;
La domanda dovrà essere sottoscritta dal candidato e corredata da un valido documento di identità del sottoscrittore.

PLICO n° 2 - OFFERTA TECNICA
Il concorrente dovrà inserire nel plico n. 2 esclusivamente:

A) dettagliato curriculum formativo da cui si evincano:

-  titoli culturali e professionali, con particolare riferimento ai corsi di studio in materia di comunicazione e alla loro valutazione finale;

- esperienza documentata di attività di informazione presso pubbliche amministrazioni con

particolare riguardo ai Comuni, agli Enti locali e/o Società a partecipazione pubblica;
Il curriculum dovrà essere sottoscritto dal candidato e contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D.lgs n. 196/2003 e s.m.i.;
B) progetto/proposta di massimo 5 facciate in A4 (carattere times new roman 12) per l'espletamento dell'incarico dovrà indicare la metodologia che si intende adottare nello svolgimento dell'incarico, l'indicazione della disponibilità di orario, la disponibilità o meno di effettuare spostamenti, la tipologia contrattuale offerta (contratto a progetto, etc…).
art. 6 - CONDIZIONI DI ESCLUSIONE DALLA GARA

1. documentazione pervenuta oltre il termine fissato dal bando o non conforme a quanto stabilito dai precedenti articoli;

2. mancanza di sottoscrizione del curriculum o dell’istanza di partecipazione;

3. mancanza dei requisiti  richiesti.

art. 7 - ESAME DELLA DOMANDA

L'esame della documentazione verrà eseguito in data 11.01.2016 ore 17.00 da una Commissione appositamente nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle domande.
art. 8 - CRITERI DI SELEZIONE
La selezione delle domande sarà effettuata, da specifica commissione attraverso del progetto/proposta per lo svolgimento dell’incarico.

I punteggi previsti sono i seguenti:

per il curriculum vitae: 40 punti
· massimo 20 punti: titoli culturali e professionali, con particolare riferimento ai corsi di studio in materia di comunicazione e alla loro valutazione finale;

· massimo 20 punti: esperienza documentata di attività di informazione presso pubbliche amministrazioni con particolare riguardo ai Comuni e agli Enti locali;

per il progetto/proposta: 60 punti
La valutazione prenderà in considerazione i seguenti aspetti: modalità di  gestione dei rapporti con rappresentanti di emittenti televisive e radiofoniche, metodologia di lavoro nell’organizzazione di conferenze stampa e comunicati stampa, disponibilità di giorni e orario.
La conclusione della procedura comparativa di valutazione e l'affidamento dell'incarico sarà resa nota mediante pubblicazione sul sito della Fondazione Bardolino Top.
art. 9 -  AVVERTENZE
Si potrà procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura valida, purchè ritenuta congrua e idonea.

Il consigliere operativo si riserva il diritto di non procedere al conferimento dell’incarico nel caso in cui nessuna candidatura risulti idonea in relazione all’oggetto del contratto, o per sopraggiunte ragioni di opportunità organizzative, o di sospendere o reindire la selezione motivatamente.
art. 10 - TUTELA DELLA PRIVACY

Ai sensi dell’art. 13 del codice in materia di protezione dei dati personali (D.lgs. n. 196/2003) si forniscono le seguenti informazioni:

- la Fondazione Bardolino Top, in qualità di titolare del trattamento, utilizzerà i dati personali forniti dai candidati solo ed esclusivamente ai fini del conferimento del suddetto incarico e per le finalità inerenti alla gestione dello stesso;

- il trattamento sarà effettuato con l’ausilio di mezzi informatici;

- in ogni momento gli interessati potranno esercitare i propri diritti nei confronti del titolare del trattamento ai sensi dell’art. 7 del D.lgs. n. 196/2003.

ALLEGATI

domanda di partecipazione;

	Bardolino lì  22 dicembre 2015

	Il Consigliere Operativo
Stefano Tagliaferri


	
	


Alla Fondazione Bardolino TOP 
Piazza Matteotti 8

37011 BARDOLINO (VR) 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

OGGETTO: PROCEDURA COMPARATIVA PER L’AFFIDAMENTO DI INCARICO DI ADDETTO STAMPA DAL 18.01.2016 AL 31.12.2016
__I___sottoscritt_……………………………………....................................................... 

nat a…………………..………Prov. …. il ……………..………CF………………………..

residente in……………………………………………………………………………………

tel……………………………….fax………………………………………………………….

CHIEDE

di partecipare alla procedura comparativa per il conferimento di un incarico di collaborazione professionale esterna di addetto stampa per il periodo dal 18.01.2016 al 31.12.2016.

DICHIARA

ai sensi degli artt. 38, 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali in caso di mendace dichiarazione:

1 di essere in possesso dei seguenti requisiti:

a. cittadinanza​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________;

b. godimento dei diritti civili e politici;

c. non aver riportato condanne penali che escludono dall’elettorato attivo o che impediscano l’esercizio della professione;

d. laurea in ______________ conseguita in data_________________ con la votazione di ______________________;

e. iscrizione all’albo dei giornalisti dal __________;

2 di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali pendenti, né di essere sottoposto a misure di prevenzione;

3 di avere preso visione dell’avviso pubblico della presente selezione e di essere a conoscenza di tutte le prescrizioni e condizioni ivi previste e di accettarle;

4 di accettare le condizioni contrattuali previste nell’avviso pubblico;

5 di autorizzare la Fondazione  Bardolino Top  al trattamento dei dati personali forniti ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 ai fini della gestione della presente procedura.
Data______________________



Firma__________________________
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